
 
 

 
 

 
Privacy Policy 
個人情報保護方針 

 
英語文の後に日本語文があります。 
 
NLCS Kobe respects students' privacy and protects their personal information. We collect 
personal information in a lawful and fair manner, within the scope necessary to carry out our 
business, in compliance with Japan's Personal Information Protection Act and other relevant 
laws and regulations. 
 
NLCS Kobe created this policy to protect students' personal information. Our commitment to 
protecting personal information includes ensuring the accuracy, confidentiality, and security 
of students' personal information and enabling students to request access to and correction 
of their personal information. We understand that personal information may be identified 
through the combination of personal data and other information held by the data controller.  
 
To ensure that all parties involved understand how we handle personal data, we will explain 
several important points that all parties should understand. Unless the purpose of collecting 
personal information is clear and the student or parent voluntarily provides personal 
information for that purpose, we will communicate the purpose of collecting personal 
information verbally or in writing before or at the time of collecting personal information.  
 
NLCS Kobe will only collect student information necessary to identify students and comply 
with government reporting obligations. The purposes for collecting or storing personal 
information about students are as follows: 

● To comply with legal and government requirements 
● To ensure that eligible students receive relevant additional instruction, resources, and 

financial support 
● To assist in providing supplemental instruction 
● To be able to contact parents in the event of an emergency or school closure 
● To ensure that students meet our admission criteria 
● To record students' learning status at school 
● To prepare accurate accident and incident reports 
● To communicate clearly with all educators 
● To meet medical and special needs within the school 
● Photographs and records of students will be taken to celebrate school achievements, 

prepare the school yearbook, develop the school website, document school events, 
and maintain the school's historical records. Such records will be taken and used in 
accordance with the school's photography policy. 

● Comply with laws and government agency directives when providing student 
documents and information to the Department of Education or other schools 
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● Providing documents/information/references to third party educational institutions 

and/or prospective employers at the request of students or parents 
 
We may collect, use or disclose personal information without your knowledge or consent in 
the following limited circumstances: 

● When the collection, use or disclosure of personal information is permitted or required 
by law 

● In the event of an emergency that threatens the life, health, or personal safety of an 
individual 

● If you need legal advice from a lawyer 
● To protect students from cheating 
● Investigating a breach of contract or violation of law 

 
We make reasonable efforts to ensure that students' personal information is accurate and 
complete when it may be used to make decisions about them or disclosed to other 
organisations.  
 
Students may request corrections to their personal information to ensure its accuracy and 
completeness. Requests for correction must be made in writing, providing sufficient detail to 
identify the personal information and the correction being made. If personal information is 
found to be inaccurate or incomplete, we will correct the information upon request and notify 
organizations to which we have disclosed the personal information in the previous year. 
 
NLCS Kobe strives to maintain security measures to protect students' personal information 
from unauthorized access, collection, use, disclosure, copying, modification, and disposal.  
 
Parents should contact school staff with any questions regarding NLCS Kobe compliance. 
 
************************* 
 
NLCS Kobeは、児童生徒のプライバシーを尊重し、個人情報を保護します。個人情報は、個人情
報保護法およびその他の関連法令を遵守し、事業の運営に必要な範囲内で、適法かつ公正な方
法で収集します。 
 
NLCS Kobeは、児童生徒の個人情報を保護するために本ポリシーを策定しました。個人情報保
護への取り組みには、児童生徒の個人情報の正確性、機密性、および安全性を確保すること、そ
して児童生徒が個人情報へのアクセスおよび訂正を要求できることが含まれます。NLCS Kobe
は、個人情報とデータ管理者が保有するその他の情報を組み合わせることで、個人情報が特定
される可能性があることを理解しています。 
 
関係者全員に当校の個人情報の取り扱いについて理解いただけるよう、関係者全員が理解すべ
き重要な事項をいくつか説明します。個人情報の収集目的が明確で、児童生徒または保護者が
自発的に個人情報を提供する場合を除き、個人情報の収集前または収集時に、口頭または書面
により、個人情報の収集目的をお伝えします。 
 
NLCS Kobeは、児童生徒の特定および政府への報告義務の遵守に必要な情報のみを収集しま
す。児童生徒の個人情報を収集または保管する目的は次のとおりです。 
- 法令および政府の要件を遵守するため 
- 対象となる児童生徒が適切な指導、教材、および経済的支援を受けられるようにするため 
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- 補足指導の提供を支援するため 
- 緊急事態または学校閉鎖の際に保護者に連絡できるようにするため 
- 児童生徒が入学基準を満たしていることを確認するため 
- 学校での児童生徒の学習状況を記録するため 
- 正確な事故報告書および事件報告書を作成するため 
- すべての教育関係者と明確にコミュニケーションをとるため 
- 学校内の医療および特別なニーズに対応するため 
- 児童生徒の写真および記録は、学校での成果を記念するため、学校の年間アルバムを作成す
るため、学校のウェブサイトに掲載するため、学校行事を記録するため、および学校の史料保存
をするために撮影されます。これらの記録は、学校の写真撮影ポリシーに従って撮影および使用
されます。文部科学省または他の学校に児童生徒の書類および情報を提供する場合、法律およ
び政府機関の指示を遵守します。 
- 児童生徒または保護者のリクエストに応じて、第三者の教育機関および／または雇用予定企業
に書類／情報／推薦状を提供します。 
 
 
当校は、以下の限定された状況において、皆様の承諾なしに、または皆様の同意なしに、個人情
報を収集、使用、または開示することがあります。 
- 個人情報の収集、使用、または開示が法律で許可または義務付けられている場合 
- 個人の生命、健康、または個人の安全を脅かす緊急事態が発生した場合 
- 弁護士による法的助言が必要な場合 
- 児童生徒の不正行為を防ぐため 
- 契約違反または法律違反の調査 
 
当校は、児童生徒に関する決定を行うために使用される場合、または他の組織に開示される場
合、児童生徒の個人情報が正確かつ完全であるよう合理的な努力をします。 
 
児童生徒は、個人情報の正確性と完全性を確保するために、個人情報の訂正を要求することが
できます。訂正の要求は、個人情報と訂正内容を特定できる十分な詳細を記載した書面で行う必
要があります。個人情報が不正確または不備があることが判明した場合、ご依頼に応じて情報を
訂正し、前年に個人情報を開示した団体に通知いたします。 
 
NLCS Kobeは、児童生徒の個人情報を不正アクセス、収集、利用、開示、複製、改ざん、廃棄か
ら保護するためのセキュリティ対策の維持に努めています。 
 
NLCS Kobeのコンプライアンスに関するご質問は、保護者の皆様から学校職員までお問い合わ
せください。 
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